
営業 デイライト太郎 2022 4 1
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R5  12
R6   1
R6   2

21
19
19
59

350,000円
350,000円
350,000円
1,050,000円

50,000円
50,000円
50,000円
150,000円

304,800円
304,800円
304,800円
914,400円

末
9　00 18　00
5 8　  00

350,000

2024           6              10
東京都渋谷区〇〇1丁目△×□

◯△商事株式会社
◯◯　△△

03 - 1234 - ◯△□×
鈴木
03 - 1234 - ◯△□×



時間有給休暇を取得した場合、遅刻・早退をされている場合は、下表にご記入ください。

時間有給休暇
取得日 有給取得時間

記
入
例

4月1日

5月1日

4月10日

5月20日

1 時間

時間

時間
時間

時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間

時間
時間

時間

時間
時間

時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間
時間

時間
時間
時間
時間

時間
時間

３ 時間

月　　 日

月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

月　　 日

月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日

月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日
月　　 日

遅刻・早退　（減給：　あり　なし ）（注1）

取得日 遅刻・早退時間（注2）

記
入
例

遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退

遅刻・早退
遅刻・早退
遅刻・早退

遅刻・早退

時間

時間

0.5

2

5    27
5    28
5    29
5    30
5    31

2
2
2
2
2

( 注1)減給があるばあいには「あり」、減給がない場合は「なし」に◯をつけてください。
(注2)同日に複数の短縮勤務（遅刻と早退など）を行った場合には欄を分けてご記入ください。


